党组织关系转入流程图



省外介绍信抬头为：


中共海南省委教育工委





审查档案，填写回执联，开具校内介绍信。





校内二级党组织


（党委、党总支）





学生





教职工





如党员档案已归入人事档案，请到第一办公楼501找罗月桂老师在介绍信上作相应意见，持介绍信到组织部办理手续。





收集好党员档案、组织关系介绍信后，统一报送组织部。





省内介绍信抬头为：


中共海南师范大学委员会





携带：党员档案、组织关系介绍信





学校人事处





学校党委组织部





学院党支部





本人或代理人





注意事项：


1. 办理转入手续必须同时提供党员档案和组织关系介绍信；


2. 党员档案一般会和人事档案一起寄到学校，请自行到相关部门领取（新入职教工的档案一般会寄到学校人事处；本科生和专升本学生的一般会寄到学校档案馆；硕士生和博士生的一般会寄到研究生学院。）；


3. 办理手续后，要将组织关系介绍信回执联寄回原所在党组织。同时，领取一张校内介绍信作为凭证，到现所在单位（部门）党委、党总支报到；


4. 新入职教职工如是正式党员的，档案无需提交到学校组织部，仍保留在人事档案中，由学校人事处保管；如是预备党员，需要将档案提交到学校组织部，等预备期满后向所在党支部提交转正申请，经批准转正后，由组织部将党员档案转交人事处存档。








